Stand: 10.2022

Schliefdanlagenverwaltung [SAV]-Richtlinie fiir die Ausgabe
von mechanischen und elektronischen Schliisseln

Schliisselausgabe

(1) Antragsteller ist das Unternehmen mit vollstandiger Firmenbezeichnung [Gesellschaftsfarm, Niederlassung, Adresse).

[2) Schldsselinhaber ist die Person [vollstandiger Name]), die den Schlissel nutzen soll.

(3 und 4) Die notwendigen Genehmigungen und Freigaben sind rechtzeitig einzuholen.

(5] Bei Schliefsungen, die Sicherheitsbereiche [cp, § BLUftSiG, BSB] sperren, ist zwingend die Freigabe von KSR einzuholen.

Der Schitsselabholer hat sich bei der Schliefanlagenverwaltung durch den Flughafenausweis oder bei nicht Flughafenausweisbesitzer durch
ein amtliches Dokument zu legitimieren.

Einzuhaltende Sorgfalt im Umgang mit Schliisseln

Schldssel und Schliefzylinder sind Eigentum der Flughafen Miinchen GmbH [FMG) oder der Terminal 2 Gesellschaft mbH & Co oHG [T2G). Sie
ddrfen nicht verandert bzw. umgebaut werden und sind mit Sorgfalt zu behandeln. Die Verwendung der Schidssel ist ausschliefdlich im Dienst
gestattet. Schliissel dirfen nur berechtigten Mitarbeitern auf dem von der Schliefsanlagenverwaltung vorgesehenen Weg Gberlassen werden.
Sollten Sie Schlissel, die nicht den eigenen Bereich sperren, an Oritte weitergeben missen, ist dies ausschlieBlich Gber einen
»Schlisselbeauftragten” maglich, der schriftlich bei der SchlieRanlagenverwaltung zu beantragen ist. Bei Aufforderung zur Schliisselvorlage
sind alle Gbernommenen Schlissel vorzuzeigen. Der Antragsteller hat diese Schlisselregeln einzuhalten, anderenfalls konnen die ihm
Uberlassenen Schlissel eingezogen werden.

Grundsatzlich sollen alle Schlissel nach Dienstende sicher verwahrt auf dem Flughafengeldnde verbleiben, sofern sie nicht zum Erreichen des
Arbeitsplatzes ndtig sind.

Hdherwertige Schliissel sind Schlissel, bei deren Verlust ein Schaden dber 50.000 € entsteht, als auch Gruppenschlissel oder solche, die
besonders zu sichernde Bereiche schliefen. Sie sind vor unbefugter Nutzung und Diebstahl zu sichern und dazu im elektronischen
Schlisseldepot der FMG aufzubewahren. Diese Schlissel darfen das Flughafengeladnde nicht verlassen. Beim Gebrauch eines solchen Schiissels
ist durchgangig die ausgegebene Schlisselkette zu benutzen (siehe im Intranet oder bei SAV die Tragerichtlinie fiir héherwertige Schlissel).
Sicherheitsschliissel sind Schlissel, die den Zugang zu Sicherheitsbereichen ermdglichen. FOr deren Nutzung muss eine
»Verpflichtungserklarung zur erweiterten Berechtigung »critical part« fir Inhaber von Sicherheitsschlisseln« vorliegen. Diese Schliissel sind
spatestens alle 6 Monate der ausgebenden Stelle vorzuzeigen, sofern der Antragsteller aufgefordert wird.

Aligemein einzuhaltende Regeln im Umgang mit mechanische Schliissel, elektronische Schliissel und Ausweise

Nach Benutzung der Schliesmedien ist sicherzustellen, dass Tdren, Tore, Schaltschranke, etc. wieder verschlossen sind [Rittelprobe
durchfithren, bei Schiebetren warten]. Die Tir muss im vorgesehenen Zustand hinterlassen werden, ist das nicht méglich, muss umgehend die
technische Storungsannahme Tel: 089 875 555 informiert werden. Bei betrieblichen Durchgangen durch alarmgesicherte Tiren ist die
Einsatzleitstelle der Konzernsicherheit Tel; 089 975 63110 zu verstandigen. Beschaftigtenkontrallstellen dirfen nicht umgangen werden. Das
Umgehen der Kontrollen darf anderen Personen nicht ermdglicht werden. Es dirfen keine Kopien von SchlieRmedien hergestellt werden, auch
keine Fotos oder Fotokopien. Schliefmedien dirfen nicht verandert werden. Werden Schissel (ber elektronische Schlisseldepots
bereitgestellt, sind diese umgehend in das vorgesehene Depot zur(ickzulegen, sobald sie nicht mehr bendtigt werden. Bei Benutzung
elektronischer SchlieBmedien ist darauf zu achten, dass diese vom Schlisseltrager regelmafig an den Update-Stationen aktualisiert werden.
Schliefungsnummern sind vertraulich zu behandeln und dirfen nicht an Durchgangen angeschrieben werden (Sachbeschadigung]. Bei
betrieblichen Durchgangen ist sicherzustellen, dass keine Vermischung von Passagieren verursacht wird [Schengen / non-Schengen oder clean
/ un-clean).

Schliisselriickgabe

Nicht mehr bendtigte Schlissel [z.B. wegen Ausscheidens aus dem Betrieb, Umzugs oder Versetzung] sind vom Antragsteller oder
Schlisselinhaber umgehend bei der Schliefanlagenverwaltung zuriickzugeben. [Fir FMG-Mitarbeiter gilt die Richtlinie »Laufzettel,
Organisationshandbuch Register 30]. Die Rickgabe von Schilisseln muss vor Rickgabe des Flughafenausweises erfolgen. Bei Nichtriickgabe
entstehen Kosten: siehe unten. .
Schliisselverlust

Der Verlust eines Schlissels ist unverziglich [ggf. vorab telefonisch] der Schliefsanlagenverwaltung zu melden:

Tel. +49 8997552533 oder Fax +4989397552536 oder E-Mail: key@munich-airport.de mittels Formular »Schlisselverlust«.
Aufierhalb der Dienstzeiten ist die Einsatzleitstelle Konzernsicherheit zu informieren:

Tel. +49899756 3110 oder Fax +49839 97563126 oder E-Mail: sicherheit@munich-airport.de mittels Farmular »Schlisselverlust«.

Mafinahmen bei Verletzung der Sorgfaltspflicht

Bei Verletzung der Sorgfaltsplicht, insbesondere wenn der Schlissel auf Aufforderung nicht vorgelegt, zurlickgegeben, verlangert oder im
Verlustfall nicht gemeldet wird, behalt sich die FMG/T2G vor, geeignete Matnahmen zu ergreifen. Dies kdnnen arbeitsrechtliche Mafsnahmen,
wie z.B. Abmahnung [bei Mitarbeitern] sein, die Entziehung der Zutrittsberechtigung zum Sicherheitsbereich oder aber auch der
erstattungspflichtige Wechsel der Schliefanlage gof. inkl. des darlber liegenden Schliefkreises. Die durch den Wechsel der Schlieanlage
entstehenden Kosten kdnnen erheblich sein.

Kammt ein Schlissel abhanden oder wird er nicht zuriickgegeben, so haften der Antragsteller und der Schlisselinhaber persdnlich als
Gesamtschuldner gegendber der FMG bzw. der T2G fir den daraus entstehenden Schaden. Zu ersetzen sind die Kosten, die durch den Austausch
der SchlieRzylinder und Schlissel in dem zur Wiederherstellung des Sicherheitsschliefkreises erforderlichen Umfang entstehen.
Nichtbeachtung obiger Regeln wird streng geahndet und kann zur Einleitung eines Ordnungswidrigkeits- oder Strafverfahrens gem. §§ 18, 19
LuftSiG bis hin zum Entzug der Zutrittsherechtigung zum Sicherheitsbereich fihren.

Ist nach Entscheidung der SchlieBanlagenverwaltung der SchlieBkreis nicht unverziglich wiederherzustellen, so kann dies auf Risiko des
Antragstellers bis zur Riickgabe der Raume/Schliefung aufgeschoben werden. Die FMG/T2G kann auch dann den zur Wiederherstellung des
Schliefskreises erforderlichen Geldbetrag verlangen [Schadenersatz). Die Verjahrung des Ersatzanspruchs der FMG bzw. T2G beginnt nicht vor
Rickgabe des Raumes/SchlieBung.
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