ABRECHNUNGSVERFAHREN h/‘ @

Abkiirzungsverzeichnis

AZ = Abschlagszahlung
ANZ = Anzahlung

SR = Schlussrechnung
0z = Ordnungszahl

oU = Objektiiberwachung

Um eine zligige Bearbeitung der eingehenden Rechnungen zu gewahrleisten, sind folgende Festlegungen
sowohl vom Auftragnehmer wie auch von der zustandigen Objektuberwachung unbedingt zu befolgen. Bei
Nichteinhaltung dieser Festlegungen kann unter Umstanden die Rechnung wegen "nicht prafbar” zurdick-
gewiesen werden.

1. Allgemeines

Alle Rechnungen sind per Email [Mail-Adresse: rechnungen.t2@munich-airport.de] mit den
dazu gehérigen Aufmafiunterlagen bzw. priifbaren Nachweisen an den Auftraggeber zu richten.

11 Folgende Angaben sind auf jeder Rechnung deutlich erkennbar zu vermerken:

= Auftrags-Nummer des Auftraggebers [z.B. AVA0O100]
= Art der Rechnung [ANZ, AZ, SR]

12 Auskunfte Uber den Rechnungsverbleib werden vom Auftraggeber unter folgender Rufnummer
erteilt: 089/975-61251

13 Samtliche Rechnungen sind positionsweise gemafd dem glltigen Auftrags-Leistungsverzeich-
nis aufzustellen. Rechnungen diirfen ausschlieRlich auf der Grundlage von durch die OU gepruf-
ten Aufmaf3en erstellt werden.

Um alle Unklarheiten vorab zu klaren, ist in einem gemeinsamen Aufmafdtermin vor Ort mit der
0U das AufmaR abzustimmen. Aus Abrechnungsplanen oder anderen AufmaRunterlagen mus-
sen alle Mafe, die zur Priifung der Aufmafde nétig sind, unmittelbar und eindeutig zu erkennen
sein. Sind Leistungsfeststellungen [inshesondere hei spater verdeckter Leistung vor Ort] not-

wendig, so sind diese rechtzeitig gemeinsam mit der OU vorzunehmen. Ortliche Aufmafe sind

generell nur gemeinsam vorzunehmen.

Die Aufmafie sind entsprechend des Auftragsleistungsverzeichnisses zu erstellen und auf Da-
tentrager in der Datenart DA11 [Verfahrensbeschreibung REB 23.003) vor Rechnungsstellung
bei der 0U einzureichen und von dieser zu priifen und entsprechend freizugeben.

Alle Abrechnungsunterlagen - insbesondere die Nachweise - mussen so beschaffen sein, dass
ein am Baugeschehen unbeteiligter Fachmann die Richtigkeit der Angaben ohne besonderen
Aufwand prifen kann.

In den fir die gemeinsamen Feststellungen zu verwendenden Aufmaf3blattern missen mindes-
tens folgende Angahen gemacht werden:

Zeitraum der Ausflihrung

Auftragnehmer

Auftraggeber

Auftragsnummer

Nummer des Aufmafiblattes
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Bezeichnung der Bauleistung

Ordnungszahlen (0Z]

Aufmafsizusammenstellung [Auflistung der Gesamtmengen je 0Z/Position und Angabe
der zugehorigen Teilmengen einschliellich Nummer des Aufmafblattes).

Zuordnung des Aufmafies im Ausflihrungsplan (Nr. Ausfuhrungsplan/Pos.].

¥ ¥ ¥

Die Originale der Aufmafshlatter = Ausdruck der gepriiften und von beiden Seiten unterschrie-
benen DA11-Datei, Wiegescheine und ahnlicher Abrechnungsbelege erhalt die 0U, die Kopien
verbleiben beim AN. Etwaige Hilfsaufmafe in Papier behalt der AN im Original.

Aufmafsplane, die eine Bearbeitung (iber mehrere AZ's erfordern, sind zur jeweiligen Rechnung
der OU vorzulegen und werden dann von der OU zur weiteren Bearbeitung an die Firma zurtick-
gereicht. Die einzelnen AZ’s sind in diesen Planen farblich und durch entsprechende Beschrei-
bungen [AZ, Ausflihrungszeitraum, etc.] im Plan eindeutig kenntlich zu machen

Alle Rechnungen sind grundsatzlich kumulativ aufzustellen, das Aufmafs darf jeweils nur die
Neuleistung enthalten:

Menge hisher + Zuwachsmenge = Gesamtmenge
3.500 m® +250m? =3.750m?

Die Abrechnung ist REB-konform (REB 23.003] zu erstellen.

Die Rechnung endet mit einem Netto-Betrag, abzliglich vereinbarter Konditionen wie Nach-
lasse, Anzahlungs-Tilgung und Sicherheiten, zuzuglich der ausgewiesenen, gesetzlich glltigen
Mehrwertsteuer. Eine Ausnahme hildet eine vertraglich vereinbarte Vorauszahlung [Anzahlung],
deren Hohe als Netto-Betrag zuzuglich der gesetzlich gultigen Mehrwertsteuer in Rechnung
gestellt wird. Wird vom Auftraggeher eine Vorauszahlungshbiirgschaft gefordert, muss diese bei
der Rechnungsstellung [Anzahlungsanforderung] beim Auftraggeber vorliegen.

Abschlagszahlungen

Voraussetzung flir eine Rechnungsstellung ist die vertragsgerecht erbrachte Leistung bzw.
Teilleistung.

Flr die notwendigen Feststellungen zur Abrechnung gilt Pkt. 1.3.

Schlussrechnungen

Voraussetzung fur die Erstellung einer Schlussrechnung ist, dass alle heauftragten Leistungen
vertragsgerecht und abnahmefahig erbracht wurden.

Nach Fertigstellung aller vertraglich vereinbarten Leistungen erfolgt die formliche Abnahme
durch den Auftraggeber und dem Auftragnehmer, soweit sie vertraglich vereinbart wurde.

Das Original des Abnahmeprotokolls erhalt die Abteilung Einkauf;
Ahrechnungsplane, Aufmafie, eventuelle Bestandsplane, Betreiberunterlagen etc. sind hei der
Fachabteilung gegen Nachweis abzugeben.
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Sind bei der Abnahme Mangel festgestellt worden, ist der Schlussrechnung eine von der Objekt-
Uberwachung unterzeichnete Mangelbeseitigungsanzeige beizulegen, bzw. Einbehalte zu defi-
nieren.
Folgende Unterlagen sind vom Auftragnehmer beim Auftraggeber einzureichen:

= Schlussrechnung (1-fach]

= Abrechnungsplane etc. [1-fach in Papier] zus. Digitale Fassung

» Kopie des Abnahmeprotokolls [1-fach]

= ggf. Mangelbeseitigungsanzeige [1-fach]

Ihre Flughafen Munchen GmbH
Einkauf
Tel. 089/975-61251
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